
Jawatan Penolong Eksekutif – Pereka Grafik (Gred C5) 

Jabatan Komunikasi Korporat (JKOM) 

 

Kelayakan 

 

• Kelayakan minimum Diploma Reka Bentuk Grafik & Media yang di 
iktiraf oleh Kerajaan Malaysia dan berpengalaman sekurang-
kurangnya 2 tahun dalam bidang berkaitan. 

• Sekiranya tiada kelulusan akademik, calon hendaklah mempunyai 

pengalaman melebihi 3 tahun dan telah menjalani krusus yang 

berkaitan dalam bidang berkenaan. 

• Mempunyai interpersonal yang cemerlang, pro aktif, berdisiplin, 

teliti, multi-tasking dan bermotivasi tinggi. 

• Mampu bekerja di bawah seliaan yang minimum dan menyiapkan 

tugasan dalam tempoh masa yang telah ditetapkan serta tugasan 

ad-hoc matters. 

• Mahir menggunakan komputer etc (Photoshop, AI / AI Generatif, 

Microsoft Office, Excel, Microsoft Word & PowerPoint). 

• Boleh bekerja di luar kawasan dan mempunyai kenderaan sendiri. 
 

 

Deskripsi 

Tugas 

 

• Kerja-kerja rekabentuk & content – Jabatan, Jabatan Lain & Anak 

Syarikat 

• Jurugambar & Juruvideo – Photoshoot, Videoshoot & Editing 

• Penyediaan bahan kreatif untuk website dan media social 

• Pengurusan website & media social 

• Urusan cenderahati & promosi korporat – tempahan & pembayaran 

• Penyediaan Buletin Koperasi (Digital) 

• Sokongan kepada Seksyen Lapangan & Komunikasi Korporat 

• Menjalankan tugas-tugas yang diarahkan oleh Ketua Jabatan dan 

pihak pengurusan dari semasa ke semasa. 

 

 


